شرح وظایف:
 
*کسب خط مشی برنامه کلی و دستورالعمل های اجرایی از حوزه معاونت توسعه و ریاست دانشکده
 
[bookmark: _GoBack]*نظارت بر کارکنان و واحدهای تحت سرپرستی ، تقسیم کار و ایجاد هماهنگی بین فعالیتها
 
*بررسی لازم در زمینه عملیات و فعالیت های امور مالی و اداری
 
*هماهنگی با ریاست دانشکده و امور مالی ، نظارت بر چگونگی انجام هزینه ها به منظور حصول اطمینان از اجرای برنامه های دانشکده
 
*تطبیق و هماهنگی امور با دستورالعمل ها و بخشنامه ها
 

